CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GUAPORE
PODER LEGISLATIVO
ESTADO DE RONDONIA

PORTARIA N.° 063/CMSMG/2026
EM, 10 de junho de 2026 .

“REGULAMENTA O EXERCICIO DO CARGO
DE ASSESSOR PARLAMENTAR
DESEMPENHADO NA FORMA VOLANTE,
PREVISTO NA LEI MUNICIPAL 2.516, DE 08
DE DEZEMBRO DE 2025”.

O Presidente da Cémara Municipal de Sao Miguel do Guaporé/RO, no
uso de suas atribuicdes legais, FAZ SABER QUE:

CONSIDERANDO a necessidade de detalhar os parametros minimos e
as regras de preenchimento dos relatérios de atividades dos assessores volantes;

CONSIDERANDO a exigéncia de transparéncia e pela necessidade de
fornecer aos 6rgdos de controle interno e externo elementos concretos que
comprovem a compatibilidade das condutas desses servidores com os preceitos da
moralidade administrativa;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer a padronizagao dos
relatérios, a fim de que o controle de frequéncia previsto na legislagao local nao
corra o risco de se tornar meramente formal, carecendo de eficacia pratica na
demonstragdo de que o servigo foi efetivamente prestado nas dependéncias do
municipio € em beneficio direto da atividade parlamentar e da populacido de Sao
Miguel do Guaporé,

RESOLVE

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta os procedimentos, as diretrizes e as
regras especificas para o regime de trabalho, a elaboracao de relatérios diarios de
atividades e o controle de frequéncia dos servidores ocupantes do cargo
comissionado de Assessor Parlamentar Volante da Camara Municipal de Sao Miguel
do Guaporé.

Paragrafo unico. O ambito de aplicagdo deste regulamento alcan¢a, de
forma obrigatoria, todos os servidores nomeados para o desempenho da fun¢io de
assessoramento volante, bem como os gabinetes dos vereadores aos quais
referidos assessores estejam diretamente vinculados, nos termos previstos na
legislagdo municipal de regéncia.
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Art. 2° A regulamentacéo delineada nesta Portaria visa conferir contornos
praticos e operacionais as exigéncias legais, garantindo que a rotina laboral dos
assessores que atuam fora das dependéncias fisicas do prédio da Camara Municipal
seja documentada de forma transparente, coerente e auditavel, de modo a
salvaguardar a integridade do servigo publico, assegurando que o regime de
atuagdo volante cumpra com precisdo o papel institucional de apoio e de
aproximagéo do Poder Legislativo com a comunidade local.

Art. 3°. No ambito da rotina de prestagdo de servicos do Assessor
Parlamentar Volante, os relatérios diarios exigidos pela legislagido poderdo
contemplar as atividades de planejamento estratégico do trabalho no
assessoramento externo do vereador.

Paragrafo unico. O reconhecimento do planejamento como atividade
laboral legitima justifica-se pela complexidade das atribuicbes de assessoria externa,
as quais demandam organizagdc prévia, mapeamento de demandas locais e
preparagao de subsidios para dar suporte a atuagdo do parlamentar.

Art. 4°. A inclusdo das atividades de planejamento no relatorio diario de
frequéncia permite que o assessor descreva as etapas de preparagdo necessarias
para a execugao do trabalho externo, as quais compreendem a elaboracado de
agendas de visitas e contatos externos, a andlise de dados socioecondémicos do
municipio de interesse parlamentar, o estudo de indicagées, requerimentos e
propostas legislativas, bem como a triagem de correspondéncias de eleitores da
base eleitoral.

Art. 5°. O planejamento das atividades externas do assessor volante deve
guardar estrita e direta vinculagdo com as necessidades do mandato parlamentar,
bem como com as atribuigdes institucionais estabelecidas no Anexo VIl da Lei
Municipal n°® 2.516/2025.

Paragrafo unico. As tarefas planejadas e executadas devem visar
primordialmente o suporte as fungdes fiscalizadoras e legislativas do vereador ao
qual o assessor estiver subordinado, devendo toda e qualquer atividade planejada
amoldar-se estritamente aos limites do territério municipal de Sao Miguel do
Guaporé.

Art. 6.°. Toda atividade de planejamento descrita nos relatérios diarios
deve demonstrar pertinéncia tematica com as competéncias do cargo, sendo
vedados registros genéricos ou que nao possuam vinculagdo demonstravel com o
exercicio da atividade de apoio parlamentar volante, servindo o planejamento como
instrumento para viabilizar e otimizar a posterior execugdo das tarefas externas,
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unindo a preparacao tedrica e a articulagdo de gabinete ao efetivo trabalho de
campo a ser desempenhado na circunscricao do municipio.

Art. 7°. No ambito do desempenho das fung¢des tipicas do cargo de
Assessor Parlamentar Volante, a prestagdo de servicos externos constitui o nicleo
fundamental das atribuicdes que justificam a natureza especial desta categoria
funcional.

Paragrafo Gnico. O servidor que atuar na modalidade de
assessoramento volante fica obrigado a programar, executar e documentar a
realizagdo de, no minimo, duas visitas externas semanais na circunscrigdo do
municipio, as quais deverdo constar obrigatoriamente do respectivo relatério de
atividades diarias para fins de registro e acompanhamento do gabinete parlamentar
e do érgao de controle de pessoal.

Art. 8°. As visitas a serem realizadas no ambito das atribuigdes funcionais
dos assessores externos enconiram-se amparadas por um rol de atividades
autorizadas, abrangendo deslocamentos diversos em beneficio da atuacdo do
vereador, tais como visitas a 6rgados da administragado publica direta ou indireta de
qualquer das esferas de poder, vistorias técnicas e acompanhamento de andamento
de obras e servigos publicos no municipio para subsidio do dever fiscalizatério do
parlamentar, deslocamentos a residéncias de eieitores da base eleitoral do vereador
com o fito de mapear demandas locais, além de outras diligéncias externas que
guardem nexo causal direto com as fungbes e com os temas debatidos no ambito do
mandato legislativo municipal.

Art. 9°, Para a validade juridica das atividades informadas, os relatorios
diarios de atividades apresentados pelos assessores volantes deverdo conter a
mengéac detalhada e expressa a dados faticos concretos e objetivos que permitam a
pronta identificagdo da diligéncia realizada, devendo o preenchimento do relatorio
conter, de forma obrigatéria, a localizagao precisa do evento ou local visitado, com a
indicacio exata do enderego ou reparticdo publica, bem como a qualificagdo com o
nome completo e cargo de eventuais agentes publicos contatados ou dos cidadaos
visitados na base eleitoral, conferindo idoneidade e clareza as informagdes
repassadas.

Art. 10. Como elemento indispensavel e obrigatério para a validacédo das
visitas semanais minimas e do controle da jornada de trabalho de que trata o Anexo
VIl da Lei Municipal n® 2.516/2025, o assessor volante devera anexar ao relatério de
visita imagens fotograficas nitidas, datadas e que permitam a constatacao
inequivoca de sua presenca fisica no local de realizagéo do servigo.
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Paragrafo unico. A auséncia de registro fotografico comprobatério, a
inclusdo de imagens ilegiveis ou que nao possibilitem a verificacdo temporal e
espacial do ato implicaréo a desconsideragao da atividade pelo 6rgao de pessoal da
Céamara Municipal, sujeitando o servidor as sangbes administrativas pertinentes
decorrentes de irregularidades no registro da jornada.

Art. 11. A apresentagdo tempestiva e regular do relatério diario de
atividades pelo Assessor Parlamentar Volante constitui ato de natureza obrigatéria e
condigao indispensavel para o efetivo registro de sua frequéncia mensal.

Paragrafo u(nico. Os relatérios diarios de atividades deverdo ser
consolidados e entregues ao setor de recursos humanos da Camara Municipal até o
quinto dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servigos, devendo conter
a assinatura de conformidade e o visto do vereador ao qual o assessor volante
esteja diretamente subordinado no gabinete parlamentar, atestando a exatidao das
informagdes ali contidas de acordo com as diretrizes e atribuicdes do cargo previstas
no Anexo VIl da Lei Municipal n°® 2.516/2025.

Art. 12. O descumprimento do dever de apresentacdo do relatério de
atividades nos prazos e formas estipulados nesta Portaria, bem como a eventual
rejeicdo das informagdes prestadas em decorréncia da auséncia de comprovagao
fatica das visitas externas semanais minimas obrigatérias, impedira a homologagéo
da frequéncia do servidor.

Paragrafo unico. Os dias de trabalho cujas atividades nao tenham sido
devidamente descritas ou que caregam dos dados de identificacdo e das fotografias
comprobatdrias exigidas serao computados como faltas injustificadas ao servigo,
acarretando o correspondente desconto financeiro proporcional na folha de
pagamento do servidor, sem prejuizo da aplicagdo de eventuais sangdes
disciplinares cabiveis pela inexecugao de deveres funcionais.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo
revogando-se todas as disposigbes em contrario ou que apresentem
incompatibilidade com o regime de fiscalizagao e controle de jornada de trabalho ora
estabelecida. 2
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_~Vereador Presidente/CMSMS

o v

Pfaéa dos Trés Poderes, 1446 — Fone Fax 69 3642 2234



